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Prot. n.: vedi data e segnatura 

CLP: PRJ_141SCU0422X_000849 

CUP  B31F22001610006 
Agli Atti 
All’Albo 
Al sito web istituzionale dell’I.C 

All’Assistente Amministrativo 
Margiotta Federico 

 

 
Oggetto: Nomina di Webmaster e di Responsabile del procedimento di Pubblicazione dei contenuti del sito 

web dell’I.C. Fra’ Ambrogio da Calepio per l’a.s. 2022/2023 – Avviso Pubblico del 26/04/2022 della 
Presidenza del Consiglio dei Ministri – Dipartimento per la trasformazione digitale - PIANO 
NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA - MISSIONE 1 - COMPONENTE 1 - INVESTIMENTO 1.4 
“SERVIZI E CITTADINANZA DIGITALE” – MISURA 1.4.1 “ESPERIENZA DEL CITTADINO NEI SERVIZI 
PUBBLICI“ SCUOLE (aprile 2022)  

 FINANZIATO DALL’UNIONE EUROPEA - NextGenerationEU 
 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTA  la Legge n. 241 del 7 agosto 1990 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 
diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTA  la Legge n. 59 del 15 marzo 1997 in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche; 

VISTO  il D.P.R. n.275 dell’08 marzo 1999 “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle 
Istituzioni scolastiche”; 

 VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro 
alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTO il D.L.vo 82/2005, concernente il Codice dell’Amministrazione Digitale, così come modificato e 
integrato dal D.L.vo 235/2010; 

VISTO l’Avviso pubblico del 26/04/2022 della Presidenza del Consiglio dei Ministri – Dipartimento per la 
trasformazione digitale - PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA - MISSIONE 1 - 
COMPONENTE 1 - INVESTIMENTO 1.4 “SERVIZI E CITTADINANZA DIGITALE” – MISURA 1.4.1 
“ESPERIENZA DEL CITTADINO NEI SERVIZI PUBBLICI“ SCUOLE (aprile 2022) FINANZIATO 

DALL’UNIONE EUROPEA – NextGenerationEU; 

VISTA   la Domanda di partecipazione all’Avviso Pubblico “Misura 1.4.1 ESPERIENZA DEL CITTADINO NEI 
SERVIZI PUBBLICI - SCUOLE (APRILE 2022)” - PNRR M1C1 Investimento 1.4 “SERVIZI E 
CITTADINANZA DIGITALE” FINANZIATO DALL’UNIONE EUROPEA – NextGenerationEU; 

VISTA   la delibera del Consiglio di Istituto n. 27-2021/24 del 30/05/2022, di adesione all’avviso in oggetto; 



  

 
          

 
Piazza Vittorio Veneto, 11 -  24060 Castelli Calepio (BG) - Tel. +39 035 847 029 - Fax +39 035 449 4670 - Sito istituzionale: www.iccalepio.edu.it 

e-mail ministeriale: bgic838007@istruzione.it - PEC ministeriale: bgic838007@pec.istruzione.it  e-mail segreteria: segreteria@iccalepio.edu.it 
Codice Meccanografico bgic838007 - Codice Fiscale 95118690163 - Codice Univoco UFGBEH  

Pagina | 2 

 

VISTO il Decreto n. 33 – 2 / 2022 – PNRR di Approvazione dell’ELENCO ISTANZE AMMESSE A VALERE                     
SULL’ AVVISO PUBBLICO “Avviso Misura 1.4.1 "Esperienza del Cittadino nei servizi pubblici" - Scuole 
(Aprile 2022)” - FINESTRA TEMPORALE N. 2 - da cui risulta che a questo Istituto è stato assegnato un 
finanziamento di € 7.301,00 come da Elenco 1 – Domande Finanziate posizione n. 1494;  

RISPETTATO l’obbligo d’indicazione del Codice Unico di Progetto (CUP); 

VISTO il Decreto Interministeriale n. 129/2018; 

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n. 46 del 21/12/2022 di approvazione del Programma Annuale per 
l’esercizio  finanziario 2023; 

VISTO  il PTOF 2022-25 - Piano Triennale per l’Offerta Formativa dell’Istituto Comprensivo “FRA’ A. DA 
CALEPIO” elaborato dal collegio dei docenti nella seduta del 21/12/2022 ed approvato dal Consiglio 
di Istituto con delibera n. 48 del 21/12/2022; 

VISTA  l’assunzione in bilancio prot. n. 6594/2022 del 30/11/2022 della somma riferita al progetto per la 
realizzazione “Avviso Misura 1.4.1 “Esperienza del cittadino nei servizi pubblici” Scuole (aprile 2022);  

CONSIDERATO che per le attività di progettazione e sviluppo del sito web, sono indispensabili competenze 
specifiche per cui si rende necessario procedere all'individuazione di n. 1 esperto cui conferire 
l’incarico per lo svolgimento delle attività inerenti il presente avviso; 

CONSIDERATO che il Responsabile del Procedimento di Pubblicazione dei contenuti sul sito (R.P.P.) è una 

figura prevista dall’edizione 2010 delle Linee guida per i siti web della P.A. (art. 4 della Direttiva 
8/2009 del Ministro per la Pubblica Amministrazione e l’Innovazione) e che ogni amministrazione è 
tenuta ad assicurare costantemente la qualità dei contenuti presenti nei siti di cui è responsabile, in 
termini di appropriatezza, correttezza e aggiornamento; 

CONSIDERATO che il Sig. Margiotta Federico, in continuità operativa con il precedente anno scolastico, ha 
confermato la propria disponibilità ad assumere l’incarico di Responsabile del Procedimento di 
Pubblicazione dei contenuti del sito (R.P.P.); 

TENUTO CONTO delle competenze professionali della S.V.; 

 
 

CONFERISCE 

All’Assistente Amm.vo Margiotta Federico la NOMINA di Webmaster e di Responsabile del procedimento di 

Pubblicazione dei contenuti sito web dell’I.C. Fra’ Ambrogio da Calepio per l’anno scolastico 2022/2023, con i 

seguenti compiti: 

a) in qualità di Webmaster del sito web dell’I.C. Fra’ Ambrogio da Calepio dovrà entro 90 giorni, con 

decorrenza dalla data di sottoscrizione della nomina, ridisegnare il sito web istituzionale dell’I.C. Fra’ Ambrogio 
da Calepio seguendo le seguenti indicazioni: 
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SPECIFICHE MINIME: 

L’architettura dell’informazione del sito  

L’architettura dell’informazione del sito definisce e organizza le informazioni contenute all’interno del sito di 

una scuola, e rappresenta la guida per la realizzazione delle strutture di front-end e di back-end del sito 
stesso.  

L’architettura dovrà contenere indicazioni sulla gerarchia delle pagine di primo e secondo livello, sulle tipologie 
di contenuto (content type), sui sistemi di navigazione e sulle tassonomie per tutte le aree del sito, nel quale 
devono essere previste quattro sezioni principali:  

1. La voce “Scuola”, racconta l’istituto dal punto di vista strutturale-organizzativo, con pagine dedicate ai 
luoghi della scuola, alle strutture organizzative e alle persone, alla sua storia, ai documenti che ne 
descrivono la natura e gli obiettivi.  

2. La voce “Servizi” valorizza in una sezione dedicata il grande patrimonio di servizi che una scuola da 
sempre offre ai suoi studenti, alle famiglie, al personale scolastico  

3. La voce “Novità” racchiude le notizie, gli eventi e le circolari che giorno dopo giorno alimentano la vita 
di una comunità scolastica, insieme ai documenti per i quali è previsto un obbligo di visibilità 

supplementare (albo).  

4. La voce “Didattica” espone l’offerta formativa della scuola, con la descrizione dei percorsi di studio, dei 
progetti e la possibilità di pubblicare approfondimenti didattici.  

A completamento delle quattro sezioni precedentemente descritte, il sito deve avere un’area riservata, 

dove il personale scolastico può gestire e aggiornare i contenuti di propria pertinenza e usare alcuni 
semplici servizi on line come la gestione delle circolari. Attraverso collegamenti indicati chiaramente, deve 
essere possibile accedere ad altre piattaforme e servizi ad accesso riservato e/o pubblico, come: 

• registro elettronico; 
• albo on-line; 
• amministrazione trasparente; 
• albo sindacale; 

• progetti Europei (PON, FSE e FESR, PNRR, ERASMUS ecc.); 
• siti istituzionali (MIM, UST, USR, Comune); 
• servizi istituzionali (SIDI, Pago in Rete, PNSD, Iscrizioni on-line, Istanze on-line; SOFIA, Scuola in 

Chiaro, Carta del Docente). 
 

Il tema del sito  

Il sito web deve essere implementato utilizzato il tema per WordPress “Design Scuole Italia”. 
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Il sito dovrà essere conforme ai seguenti obblighi specifici previsti dall’Avviso Misura 1.4.1 "Esperienza del 
Cittadino nei servizi pubblici" Scuole Aprile 2022 
  

Categoria Elemento di 
verifica 

Descrizione del criterio di verifica Riferimenti tecnici e 
normativi 

Esperienza 
utente 

Coerenza dell'utilizzo 
delle font (librerie di 
caratteri)  

Il sito utilizza le font indicate nel modello di sito per 
le scuole  

https://docs.italia.it/italia/des
igners-italia/design-scuole-
docs/it/versione-
corrente/index.html 

Libreria di elementi di 
interfaccia  

Il sito utilizza la libreria Bootstrap Italia in una 
versione più recente di 1.6 

Utilizzo di temi per 
CMS 

Nel caso in cui il sito della scuola utilizzi un content 
management system di cui esista un tema nella 
documentazione del modello di sito per le scuole, 
utilizza il tema messo a disposizione nella versione 
più recente disponibile alla data di inizio lavori 

Voci di menù di primo 
livello  

Il sito presenta tutte le voci di menu di primo 
livello, nell'esatto ordine descritto dal modello di 
sito per le scuole 

Voci di menù di 
secondo livello  

Il sito presenta almeno il 30% delle voci di menu di 
secondo livello in base a quanto descritto dal 
modello di sito per le scuole 

Normativa  

Informativa privacy Il sito presenta l'informativa sul trattamento dei 
dati personali, secondo quanto previsto dalla 
normativa vigente 

Artt. 13 e 14, Reg. UE n. 
679/2016 (d’ora in poi anche 
“GDPR”) 

Dichiarazione di 
accessibilità 

Il sito espone la dichiarazione di accessibilità in 
conformità al modello e alle linee guida rese 
disponibile da AgID in ottemperanza alla normativa 
vigente in materia di accessibilità e con livelli di 
accessibilità contemplati nelle specifiche tecniche 
WCAG 2.1 

• AgID: Dichiarazione di 
accessibilità 

• AgID: Linee guida 
sull’accessibilità degli 
strumenti informatici 

• Direttiva UE n. 
2102/2016 

• Legge 9 gennaio 2004, n. 
4  

• Web Content Accessibility 
Guidelines - WCAG 2.1 

Cookie  Il sito presenta cookie tecnici in linea con la 
normativa vigente  

Garante per la protezione dei 
dati personali: Linee guida 
cookie e altri strumenti di 
tracciamento - 10 giugno 
2021 

Sicurezza  Certificato https  Il sito utilizza un certificato https valido e attivo https://cert-agid.gov.it/wp-
content/uploads/2020/11/AgI
D-RACCSECTLS-01.pdf 

 

https://docs.italia.it/italia/designers-italia/design-scuole-docs/it/versione-corrente/index.html
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https://docs.italia.it/italia/designers-italia/design-scuole-docs/it/versione-corrente/index.html
https://docs.italia.it/italia/designers-italia/design-scuole-docs/it/versione-corrente/index.html
https://cert-agid.gov.it/wp-content/uploads/2020/11/AgID-RACCSECTLS-01.pdf
https://cert-agid.gov.it/wp-content/uploads/2020/11/AgID-RACCSECTLS-01.pdf
https://cert-agid.gov.it/wp-content/uploads/2020/11/AgID-RACCSECTLS-01.pdf
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Il sito dovrà rispettare le seguenti raccomandazioni progettuali 

Categoria Raccomandazione  Descrizione della 

raccomandazione  

Riferimenti tecnici e normativi 

Esperienza 
utente  

Vocabolari controllati  Il sito utilizza i vocabolari 
forniti dal modello di sito 
per le scuole 

https://docs.italia.it/italia/designers-
italia/design-scuole-docs/it/versione-
corrente/index.html 

Schede informative di 
servizio  

Le schede informative dei 
servizi mostrano gli 
attributi segnalati 
all'interno dell'architettura 
dell'informazione, 
nell'ordine segnalato dal 
modello 

Normativa  

Riuso  La scuola mette a riuso 
sotto licenza aperta il 
software secondo le Linee 
Guida “acquisizione e riuso 
di software e riuso di 
software per le pubbliche 
amministrazioni  

CAD: Art. 69. (Riuso delle soluzioni e standard 
aperti), Art. 69. (Riuso delle soluzioni e standard 
aperti):  
• AgID 
• Linee guida su acquisizione e riuso di 

software per le pubbliche amministrazioni 

Licenza e attribuzione  Il sito della scuola pubblica 
dati, documenti e 
informazioni con licenza 
aperta (es. CC-BY 4.0)  

Art. 52 d.lgs. 82/2005 (d’ora in poi anche 
“CAD”); 
• art. 7, comma 1, D.Lgs. n. 33/2013; 
• d.lgs. n. 36/2006 
• AgID 
• Linee guida su acquisizione e riuso di 

software per le pubbliche amministrazioni 

Infrastrutture Cloud  Il sito della scuola è 
ospitato su infrastrutture 
qualificate ai sensi della 
normativa vigente  

Per consentire un'erogazione più sicura, 
efficiente e scalabile del sito delle scuole, può 
essere utile considerare di impostare 
l'infrastruttura che lo ospita in cloud, secondo 
quanto descritto nella Strategia Cloud Italia. 
Hosting e re-hosting non sono finanziabili ai 
sensi del presente avviso, tuttavia tali costi di 
infrastruttura potrebbero essere coperti dalla 
misura 1.2 Abilitazione e facilitazione migrazione 
al Cloud per le scuola, attraverso la scelta del 
servizio per l'amministrazione "Sito web". 

Performance  Velocità e tempi di 
risposta  

Il sito della scuola 
presenta livelli di 
performance (media 
pesata di 6 metriche 
standard) pari o superiori 
a 50 secondo quanto 
calcolato tramite le librerie 
Lighthouse 

https://docs.italia.it/italia/designers-
italia/design-scuole-docs/it/versione-
corrente/index.html 

 

https://developer.chrome.com/docs/lighthouse/p
erformance/performance-scoring/ 
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b) in qualità di Responsabile del procedimento di Pubblicazione dei contenuti sito web dell’I.C. Fra’ 

Ambrogio da Calepio per l’anno scolastico 2022/2023, dovrà svolgere i seguenti compiti: 

▪ Manutenzione e aggiornamento della struttura del sito web dell’Istituto; 

▪ Aggiornamento costante del sito con inserimento di documenti previsti dalla normativa vigente 

(Privacy e note legali, Area lasciata alla libera scelta della Scuola) e materiali vari, sottoposti, in via 
preventiva, all’attenzione del Dirigente Scolastico per la necessaria autorizzazione; 

▪ Formare il personale di Segreteria;  

▪ Acquisizione informazioni e materiali dai docenti referenti dei progetti didattici al fine della loro 
pubblicazione nelle sezioni dedicate del sito; 

 
Al termine dell’incarico e a seguito di presentazione di apposita relazione del lavoro svolto e 

dell’attestazione della conformità al modello sito per le scuole, previsto dall’allegato 2 dell’Avviso 
1.4.1, al Sig. Margiotta Federico verrà liquidato un compenso forfettario lordo dipendente di € 2.175,00 a 
valere sull’A.1.5 - PNRR M1C1 INVESTIMENTO 1.4 "SERVIZI E CITTADINANZA DIGITALE" MISURA 1.4.1 
SCUOLE CUP B31C22000870006 - del Programma Annuale 2023. Tale importo sarà assoggettato a tutte le 
ritenute previdenziali, assistenziali e fiscali e di ogni altro onere che dovesse intervenire per effetto di nuove 
disposizioni normative. 

 
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

 Prof. Silvestro Marotta 
 Firmato digitalmente ai sensi del C.A.D. e norme connesse 
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